
Guía para el registro
de Proveedores de Davivienda
con negocio vigente al 30 de Junio del 2018



Solo debe diligenciar 3 pestañas del registro en 
este orden obligatoriamente:

Certi�cado
Básico
Solicitado por el cliente

1.

El acceso al auto registro DAVIVIENDA es únicamente por el 
link de Invitación remitido desde el 7 de Mayo al 
Representante Legal y contacto Adicional. Este correo fue 
remitido desde la plataforma ARIBA. En caso de inquietudes 
comuníquese al correo Registroproveedor@Davivienda.com

2.

Recuerde



Diligenciar todos los campos señalados con un * y adjuntar los documentos requeridos.

Los datos adjuntos no deben superar 5 MB por archivo.

ARIBA Cloud esta certi�cada con los navegadores Apple Safari: Desde Versión. 9, Chrome: V. 
53,54 y 55, Microsoft Edge: V. 25, Microsoft Explorer: V. 11 (Nota:   no se soporta en modo 
compatibilidad), Mozilla Firefox: V.48,49 y 50.

Los navegadores de móviles no son compatibles con el diseño grá�co más reciente 
de las soluciones de SAP ARIBA.

Tenga en cuenta

Recuerde



Crear cuenta en ARIBA

Diligenciar formulario Davivienda y 
anexar documentos solicitados

Recibir aprobación de su registro

A

Pasos para un autoregistro exitoso

B

C



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Usted recibió un correo del “Administrador de ARIBA” al correo del 
Representante Legal y al contacto adicional, en el cual DAVIVIENDA le invita a 
Auto registrase. Dando Click al enlace del correo. A continuación describimos 
el proceso.

Ingrese y registre los datos básicos de su empresa y del Representante Legal .



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

El representante Legal recibió al correo registrado una invitación. Ingrese por “Haga clic aquí”



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Si es la primera vez que ingresa a este sistema de click en “Suscribirse”. Si su empresa cuenta con usuario en este sistema para otros 
clientes valide que corresponda a la misma dirección de correo donde se envió la invitación e ingrese por “Iniciar sesión”; de lo contrario 
solo puede dar ingreso la dirección de correo donde se envió la invitación.



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Diligencie los campos obligatorios* de  “Información de la empresa”.



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Diligencie los campos obligatorios* de  “Información de cuenta del usuario”. 
Asigne su usuario el cual también puede ser su correo y de�na su contraseña. 



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Continúe desplazándose al �nal de la pantalla, Acepte los  términos y de click en “Enviar”.



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Al dar Click lo direccionará a la plataforma ARIBA para diligenciar el   usuario y contraseña asignados por 
usted o el usuario actual si usted ya cuenta con usuario para otros clientes (Recuerde que esta ultima  
opción aplica siempre y cuando sea el usuario donde se envió la invitación de DAVIVIENDA:



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBA

Siga paso a paso las indicaciones a continuación y recuerde ir guardando su avance.

A

El sistema le indicará los campos obligatorios del per�l. De click en “Ir a Per�l de empresa”. Recuerde 
que además de registrar su empresa para participar en eventos de compras de DAVIVIENDA, su empresa 
quedará registrada en la Red de Comercio Mundial, para ser visto    e  invitado por otros clientes.



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBA

RECUERDE SOLO DEBE DILIGENCIAR TRES PESTAÑAS OBLIGATORIAS: CERTIFICADOS,
BASICO Y SOLICITADO POR EL CLIENTE

A

Recuerde que usted debe ingresar mínimo dos componentes del registro (per�l público) en la red mundial 
de comercio ARIBA (Certi�cados y Básico) que le permitirá poder ser invitado por otros clientes y la 
pestaña “Solicitado por el Cliente” que corresponde al formulario de El Banco Davivienda. 



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Diligencie la pestaña certi�cados (1) en caso de no contar con información elija la opción “sin 
certi�car” y de click en “Guardar”. Recuerde que esta pestaña es obligatoria para la Red de Comercio 
Mundial y continuar a las demás pestañas.



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Diligencie la pestaña Básico (2), ingrese una breve descripción de su empresa diligenciando los campos        
obligatorios* luego desplácese al �nal de la pantalla. 



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Diligencie las categorías del servicio o producto que usted ofrece y las ubicaciones o cobertura que su empresa tiene como alcance. Luego de Click en 
“Guardar” Recuerde que esta pestaña es obligatoria para la Red de Comercio Mundial y continuar con la pestaña “Solicitado por el Cliente”.



Registro Proveedores con invitación Crear cuenta ARIBAA

Ubique la pestaña de información “solicitada por cliente” y de click en “Banco Davivienda S.A”



Ingrese y registre los datos básicos de su empresa
y del Representante Legal .

Registro Proveedores

Una vez creada la cuenta, debe completar su per�l Banco Davivienda, 
toda la información suministrada pasa por un proceso de validación,   
del cual recibirá con�rmación al correo registrado. 

* Siempre guarde los avances del registro
* Recuerde tener a la mano los documentos a adjuntar. 
* Los ítems marcados  con * son obligatorios

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB



Registro Proveedores

Términos y Condiciones: Contiene las autorizaciones para el tratamiento de Información, políticas de 
privacidad, SARLAFT, noti�cación de embargos, con�icto de interés y socios de empresas relacionadas. Para 
continuar en la  plataforma es requisito entender y aceptar.

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB

El registro de Proveedores de Davivienda contiene las siguientes secciones:

1.



Registro Proveedores

Información General: En esta sección se solicita información básica de la Empresa

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB

2.



Registro Proveedores

Información del Representante Legal: Responsable del Registro y asignación de usuarios o roles en plataforma ARIBA (incluido el rol de actualización del       
registro de la empresa). Información solicitada si usted en tipo de persona eligió “persona jurídica” si eligió la opción “persona Natural” lo llevará a la sección 5.

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB

3.



Registro Proveedores

Relacionados de la Empresa: Información obligatoria para las personas Jurídicas, descargue el formato y diligéncielo según corresponda.

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB

4.

Clase de Artículos o Servicios Ofrecidos: Elija su categoría principal en la cual usted preste sus bienes o servicios. Tenga en cuenta la 
coherencia del código entre la Especialidad, Categoría y Subcategoría

5.



Registro Proveedores

Información �nanciera: Estados �nancieros, revisor �scal, sistemas de gestión, gestión ambiental, seguridad y salud en el trabajo. Los estados �nancieros 
deben ser de los últimos 2 años y a corte del 31   de   Diciembre del año inmediatamente anterior. No se acepta información �nanciera con cortes parciales.

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB

6.



Registro Proveedores

Información Tributaria: Descripción tributaría de la compañía según su clasi�cación de contribución. 

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB

7.



Registro Proveedores

Forma de Pago: Indique método de pago en caso de ser elegido proveedor una vez adjudicado un negocio.

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB

8.



Registro Proveedores

Al �nalizar el cuestionario encuentra el botón “Guardar como borrador” le permite ir guardando la información que va diligenciando y el 
botón “enviar” para en transmitir la información al Banco Davivienda para su aprobación una vez complete el cuestionario. El registro 
continuara en estado Incompleto hasta ser aprobado por el Banco Davivienda S.A.

Diligenciar formulario
Banco DaviviendaB



Recibirá Aprobación/Rechazo por parte del Banco Davivienda

* Es responsabilidad del Proveedor mantener actualizada la 
información de su per�l y la de sus usuarios que tienen acceso a 
ARIBA para los diferentes eventos (RFI, RFP, Subastas y Encuestas)

Recuerde que solo puede gestionar sus usuarios Hasta contar con 
su registro inicial aprobado.

Registro Proveedores

Una vez diligenciado el cuestionario esta sujeto a validación y 
aprobación del Banco Davivienda; usted recibirá un correo de 
noti�cación de aprobación o rechazo al correo principal de la cuenta del 
proveedor (Representante Legal).

Recibir aprobación
de su registroC



GRACIAS
por su atención


